Isletme Fakiiltesi Zorunlu Staj Ders izlencesi

Ozyegin Universitesi isletme Fakiiltesinin zorunlu kildigi stajlar 6grenim hayati boyunca edindiginiz
bilgileri kamu ve 6zel kurumlarda galisarak uygulamaya koymanizi amaglar. Stajlarin sizi is diinyasi ile
tanigtirmasi ve kuramsal, pratik ve kisisel gelisiminizi destekleyici deneyimler yasatmasi hedeflenir.

Genel Bilgiler

isletme Fakdiltesinin tiim lisans programlarinda mezuniyet yiikiimliiliiklerinden birisi de 6 AKTS kredilik
Zorunlu Staj Programinin tamamlanmasidir.
Tipki diger derslerde oldugu gibi, bu stajlar icin de AKTS kredisi kazanirsiniz. Tam zamanli veya yari
zamanli calisma zorunlu staj sayilmamaktadir. Zorunlu stajlariniz sliresince sigorta primleriniz
Universitemiz tarafindan karsilanir. Zorunlu stajlara ek olarak, kisisel gelisiminize katkida bulunan
diger staj imkanlarina da basvurmaniz tesvik edilir. Ancak bu tiir stajlardan herhangi bir AKTS kredisi
kazanilmaz.
Staj yapacaginiz kurumu bulmak sizin sorumlulugunuzdur. Profesyonel Gelisim Ofisi, staj bulma
konusunda size rehberlik sunabilir ve sizi staj firsatlarindan haberdar edebilir.
Stajlar asagidaki iki ders kodu ile yonetilir. Mezuniyet yikiimlilGgiiniizii karsilamaniz igin iki dersi de
tamamlamaniz gerekmektedir:

e BUS311: Staj-l (2 AKTS, 4 haftalik, 20 is giini)

e BUS312: Staj-Il (4 AKTS, 4 haftalik, 20 is giinii)
Not: Bu derslere SIS iizerinden hangi dénem staj yapacaksaniz o donem icin kayit olmaniz
gerekmektedir. Bitlin notlar ve krediler, stajlarin basariyla tamamlandigi onaylandiktan sonra
Ogrenci Hizmetleri tarafindan girilir.
Stajlarinizi tek bir kurumda tamamlayabileceginiz gibi iki farkl kurumda da yapabilirsiniz.
Mezuniyet yukamluliklerinizin 6tesinde staj yapmak veya sertifika programi tamamlamak isterseniz
ilgili dersi secmeli olarak alabilirsiniz. Bunu kendi yarariniza olarak herhangi bir ders almadan da
yapabilirsiniz, ancak ders-disi stajlarin idari islerine Universite dahil olmaz.
Yari-zamanh oldugu, dersler i¢in 3 glinlinliz oldugu ve staj glnleriniz ders gilinleriniz ile cakismadigi
siirece dénem boyunca uzun dénemli staj yapabilirsiniz.
Tam-zamanl bir staj yaptiginizda Universite, hafta sonlari da dahil olacak sekilde en fazla 30 giine
kadar olan sigorta primlerini karsilar (Staj-1 icin 30 ve Staj-1l icin 30 glin seklinde). Eger yari-zamanl bir
staj yapiyorsaniz calisacaginiz giinleri belirlemeniz gerekir.

Staj icin On Kosullar

Zorunlu staja baslamaya hak kazanabilmeniz icin BUS102, SEC201 ve SEC202 derslerini basariyla
tamamlamis ve 105 AKTS tamamlamis olmaniz gerekmektedir.

BUS312 dersini ya yan kosulu olan BUS311’den sonra ya da BUS311 ile birlikte almaniz gerekir.
Staj-I'e (BUS311) baslamadan 6nce ikinci sinifinizdaki zorunlu dersleri tamamlamis olmaniz 6nemle
tavsiye edilir.

Staj-1l'ye (BUS312) baslamadan bazi Program se¢meli derslerinizi tamamlamaniz 6nemle tavsiye edilir.
Bilgi dlizeyiniz arttikca, hem sizin icin hem de staj yaptiginiz kurum icin stajinizin katma degeri
artacaktir.

Emin olmadiginiz durumlarda ve/veya goris almak istediginizde akademik danismaniniz ile iletisime
gecebilirsiniz.

Stajdan Once Yapilmasi Gerekenler

isletme Fakiiltesi Sekreterligine zorunlu stajinizi yapmak istediginizi bildirin.
internet sayfasindan “Zorunlu Staj Bilgi Formu”nu alip, sirketlere staj basvurusu yapmaya baslayin.



Staj yapacaginiz kurumu buldugunuzda, kurumun staj sorumlusunun veya yetkili yOneticisinin
“Zorunlu Staj Bilgi Formu”nu doldurmasi ve size iade etmesi gerekir.

Kurum tarafindan doldurulmus olan “Zorunlu Staj Bilgi Formu”nu daha sonra akademik
danismaninizin onayina sunun. Akademik danismaniniz “Zorunlu Staj Bilgi Formu”nun igerigini
inceleyip onaylayacaktir. Akademik danismaninizin onay vermemesi halinde, kurumun bilgisi
dahilinde gerekli degisiklikleri yapmaniz gerekecektir.

Universitenin stajinizi onaylayip sigorta islemlerinizi tamamlayabilmesi icin, staja baslamadan bir
hafta 6nce asagidaki belgeleri Fakiilte Sekreterligi’ne sunmalisiniz. Bu nedenle, staj baslangig
tarihinizi, belgelerinizin durumuna gore ayarlamaya ¢alismaniz 6nemlidir.

e Ogrenci Belgesi

e  Kimlik karti/nifus ctizdani fotokopisi

e Mubhtarliktan ya da bagh bulunulan Nifus Madurliginden alinmis ikametgah belgesi

o Sirket yetkilisi tarafindan doldurulup akademik danismaniniz tarafindan onaylanmis “Zorunlu
Staj Bilgi Formu”

e Sizin tarafinizdan doldurulup imzalanmis “Taahhiithame”

e Mistehaklik Sorgulamasi (Sirasiyla; E-Devlet sisteminden e-hizmetler/ Sosyal Guvenlik
Kurumu/ Ortak (4A/4B/AC) Hizmetler bashgi altinda “SPAS Miustehaklik Sorgulama (Saghk
Provizyon Aktivasyon Sistemi)” kismina tiklayip c¢ikan ekran gorlintlisinin Beyan ve
Taahhitnameye eklenmesi gerekiyor)

o Tesvik formu

Staja basladiginizda Universite tarafindan size verilecek olan “Sigortali ise Giris Bildirgesi”ni staj
yaptiginiz kuruma teslim edin.

Staj Suiresince Yapilmasi Gerekenler

Profesyonel bir bicimde davranin.

Staj yaptiginiz kurumda Universitemizi temsil ettiginizi aklinizdan ¢ikarmayin.

Staj slresince Ustilin bir performans sergilemeniz halinde sirketlerin size is teklifinde bulunabilecegini
unutmayin.

Staj slresince kaydettiginiz her turli ilerlemeyi ya da karsilastiginiz her tirli sorunu akademik
danismaniniz ile paylasin.

isler beklediginiz gibi gitmezse, akademik danismaniniz ile iletisime gegin.

Stajinizla beraber raporunuz tzerinde ¢alismaya baslayin (asagiya bkz.)

Stajinizin bitis tarihi degisirse hemen Fakdilte sekreterinize durumu bildirin.

Stajdan Sonra Yapilmasi Gerekenler

Stajin bitmesine iki giin kala, sirketinizden stajinizi tamamladiginizi teyit eden bir “Staj Tamamlama
Belgesi” vermelerini rica edin. Bu belgeyi, stajinizi tamamladiginiz giin e-posta ile Fakiilte
Sekreterliginize iletin.

Staj raporunuzun dili ingilizce olmalidir. Raporunuzu stajinizin bitiminden itibaren bir ay icinde
akademik danismaniniza teslim edin.

Danismaniniz raporunuzu, staj raporunun bitlinlGgline ve kalitesine bakarak kontrol eder. Raporunuz
onaylanirsa, stajiniz icin “S” (basaril) notu alir ve stajinizdan ge¢mis sayilirsiniz. Danismaniniz
raporunuzu onaylamazsa raporunuzda gerekli diizenlemeleri en ge¢ bitiinleme dénemi basina kadar
(litfen akademik takvimden kontrol edin) yapmaniz gerekmektedir. Raporunuz hala onaylanmazsa
“U” (basarisiz) notu alirsiniz.



ilgili Formlar ve Belgeler

e  Zorunlu Staj Bilgi Formu (Stajinizi yapacaginiz kurum tarafindan doldurulup akademik danisman
tarafindan onaylanmis olmaldir.)

e Taahhiitname (Sizin tarafinizdan doldurulup imzalanmis olmalidir.)

e Staj Tamamlama Belgesi (Stajinizi yaptiginiz kurum tarafindan doldurulup imzalanmis olmalidir.)

e Staj Onay Mektubu (Fakulte tarafindan hazirlanir.)

iletisim Bilgileri
Sorulariniz igin isletme Fakdiltesi Sekreterligi ile baglantiya gecebilirsiniz:

idari Yetkili

Ozyegin Universitesi

isletme Fakiiltesi

Tel: 490 216 564 9265

E-posta: beyhan.ozcinar@ozyegin.edu.tr

Staj Rapor Formati

Stajinizi tamamladiktan sonra akademik danismaniniza ingilizce bir rapor sunmaniz gerekmektedir.
Raporunuzu yazih belge, video ya da sunum halinde sunabilirsiniz. Hangi formati tercih ederseniz edin,
raporunuzu her zaman bir 6n kapak ile sunmalisiniz. On kapak sayfasi asagidaki bilgileri icermelidir:

e Adiniz, soyadiniz, 6grenci numaraniz

e Stajin slresi ve ders kodlari (BUS 311 veya BUS 312)

e Ne sunacaginiz (Yazil belge, video ya da sunum dosyasi)

e Staj yaptiginiz sirketin adi (staj yaptiginiz bolim/yer ile birlikte)

e Staj tarihleriniz (ne zaman basladigl, ne zaman bittigi)

e Akademik danismaninizin adi, soyadi ve unvani

Staj Teslim Sekli Yanitlanmasi Gereken Sorular
BUS 311 |Asagidaki segeneklerden birini segin: e Kurumu kisaca tanitin. Ozellikle kurumun faaliyet
Staj-I e Maksimum 600 kelimelik yazili bir alani, Uriinleri, misterileri ve rakiplerine iliskin
belge (igerisine sekiller, fotograflar ve bilgiler sunun.
semalar ekleyebilirsiniz) e Staj yaptiginiz ana departman/birimi anlatin.
e Maksimum 4-5 dakikalk video e Staj suresince yaptiginiz isi, gergeklestirdiginiz
o  Maksimum 4-5 dakikalik dis ses ¢ahismalari anlatin.
(seslendirme) igeren bir sunum e Staj siiresince oradaki deneyiminizi olumlu
dosyasl etkiledigini diisindtiglniz dersleri ve ders
konularini belirtin.
e Stajinizda size verilen gorevlere dair 6rnekler
sunup bunlarin derslerde islediginiz 6zel konular
ile baglantisini agiklayin.
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BUS 312
Staj-II

Asagidaki seceneklerden birini segin:

Maksimum 600 kelimelik yazili bir
belge (icerisine sekiller, fotograflar ve
semalar ekleyebilirsiniz)

Maksimum 4-5 dakikalik video
Maksimum 4-5 dakikalik dis ses
(seslendirme) iceren bir sunum
dosyasl

Kicguk caph 6rgltsel bir sorun tespit edin.

Derslerde 6grendiginiz kavramlarin ve becerilerin,
s6z konusu sorunu ¢ézmek icin nasil
kullanilabilecegini aciklayin.

S6z konusu sorunun ¢éziimiine yonelik bir ¢cziim ve
bunun nasil uygulanabilecegini aciklayin.

Stajinizin sizin aginizdan en 6nemli 6grenim
kazanimlarini degerlendirin.

Stajin gelecekteki kariyerinizi sekillendirmenize nasil
yardimci olabilecegini agiklayin.




